
電子印鑑

- PDF Adobe Acrobat Reader による  
電子印鑑の捺印の方法 - 

https://plus1jp.com/


１捺印したいPDFを開く

２ メニューから「署名」→「入力と署名」を選択

事前に、登録する印章の画像ファイルを用意してください。
●登録できるファイルは画像ファイルのみです。
（背景が透過されているPNG形式の200×200程度の大きさのファイルを推奨）



３署名ツールバーが表示されます。

４署名ツールバーから「署名」→「署名を追加」／「イ
ニシャルを追加」を選択

●既に電子印鑑画像を登録している場合は、登録している電子印鑑が表示されます。捺印したい電
子印鑑を選択してください。操作８から操作してください。

●「署名を追加」「イニシャルを追加」にそれぞれ１つづつしか登録できません。新しいハンコを
追加したい場合はいちど登録を解除して、新しく登録し直してください。



５ウィンドウが表示されるので、「画像」を選択

６ファイル選択ウインドウが表示さます。あらかじめ用意
しておいた電子画像のファイルを選択してください。

●ファイル選択ウインドウが表示されない場合は、「画像を選択」をクリックしてください。ファ
イル選択ウインドウが表示されます。

●登録できるファイルは画像ファイルのみです。（背景が透過されているPNG形式のファイルを推
奨）



７選択したファイルの画像が表示されるので「適用」を選択

８印章がマウスで自由に配置できるようになりますので、
捺印したい箇所まで移動してクリック

●一度クリックして配置しても、PDFを保存するまでは移動や大きさを変更したり、削除することが
できます。

●「署名を保存」にチェックを入れておくと、次から登録作業なしで利用できます。



９「閉じる」を選択

縮小

拡大
削除

ドラッグで
縮小／拡大

「×」や「レ」などの他の
ハンコに変更できます。

●印章の移動や大きさを変更、削除方法

10 PDFを保存する
●「保存」を選択しても、名前をつけて保存（別名保存）になります。
●一度保存すると、電子印鑑は移動・拡大／縮小・削除できません。



~ 注意 ~

●今回、紹介した電子印鑑は、あくまで印章をPDF上に表
示する（認印）方法です。法的に有効な電子サイン・電子
署名とは異なりますので、ご利用にはご注意をお願いし
ます。
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