
ショートカットキー



上書き保存 

印刷 

コピー 

切り取り 

貼り付け 

形式を指定して貼り付け 



上のセルをコピー 

左のセルをコピー 

矢印 
キー 

終端セルに移動 

現在時刻の入力 

今日の日付の入力 

セルの表示形式 



直前の動作の取消 

直前の動作の繰返 

計算式のセルを絶対参照 
例）$B$3 → B$3 → $B3 → B3  

検索・置換 

すべてのセル選択 

太字 


